APRUPINIMO BENDROJO LAVINIMO DALYKU VADOVELIAIS IR MOKYMO
PRIEMONEMIS, JU KOMPLEKTAVIMO, ISDAVIMO IR ATSISKAITYMO TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Si tvarka nustato bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy, mokymo priemoniy ir literatiiros uzsakyma,
jsigijimg, mokinio krepselio &8y, skirty vadovéliams, mokymo priemonéms panaudojima, mokyklos
vadovo, atsakingy darbuotojy jgaliojimus, vadovéliy, mokymo priemoniy apskaita, saugojimg ir iSdavima.

2. Mokykla uzsako ir perka vadovélius bei mokymo priemones vadovaudamasi Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministro jsakymu 2011 m. lapkric¢io 30 d. Nr. V-2310 ,,Dé¢l bendrojo ugdymo dalyky
vadovéliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apriipinimo jais tvarkos apraso
patvirtinimo®; Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo pakeitimo jstatymu Nr. Nr. X-471, 2005 m.
gruodzio 22 d., (Zin. 2006-01-12, Nr. 4-102, 2009, Nr. 93-3986) (aktuali redakcija nuo 2011 m. lapkricio 18
d.); Svietimo ir mokslo ministerijos (toliau SMM) patvirtinta ,,Galiojan¢iy bendrojo lavinimo dalyky
vadovéliy Duomeny baze (toliau Vadovéliy DB)* bei Vilniaus miesto savivaldybés administracijos Svietimo
departamento direktoriaus 2012 m. geguzés 7 d. jsakymu Nr.A15-961-(2.1.4-KS) patvirtintu Vilniaus
miesto mokykly apriipinimo bendrojo lavinimo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarkos aprasu
ir $ia tvarka.

3. Vadovéliai komplektuojami ir nuraomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos SMM patvirtintu ,,
Galiojanciy bendrojo lavinimo dalyky vadoveliy DB.*

1. TVARKOJE VARTOJAMOS SAVOKOS

1. Bendrojo lavinimo dalyko vadovélis — daugkartinio naudojimo spausdintas (arba jo elektroninis,
audiovizualinis atitikmuo) mokymo(si) Saltinis konkrecios klasés (klasiy, amziaus grupés, mokymosi
pakopos) mokiniams, vadovélj gali sudaryti kelios jo dalys.

2. Galiojanciy vadovéliu DB — visy patvirtinimo Zyma turin¢iy Lietuvoje i$leisty vadovéliy ir
eksperty komisijy rekomenduoty naudoti uzsienyje i$leisty vadoveliy elektroninis saraSas, paskelbtas
SAC svetainéje.

3. Kartotinis vadovéliy leidimas — vadovélis, leidziamas 2-3, 3-ig ir kt. kartus nekeiCiant ir
nepapildant jo turinio.

4. Literatara — ugdymo procesui reikalinga programing, informaciné, mokslo populiarioji, vaiky,
metodiné literattira.

5. Mokymo priemonés — ugdymo procese naudojamos vaizdinés, techninés, demonstracinés,
laboratorinés priemonés, prietaisai, medziagos, mokomosios kompiuterinés priemonés.

6. Naujas vadovélis — pirmg kartg leidZziamas ir pirmg kartg patvirtinimo Zyma gaves vadovélis.

7. Rekomenduojamuy jsigyti specialiyju mokymo priemoniy sarasas — eksperty komisijy
rekomenduoty jsigyti Lietuvoje ir uzsienyje isleisty specialiyjy mokymo priemoniy sgrasas.

8. Specialiosios mokymo priemonés — specialiyjy poreikiy mokiniy ugdymui naudojamos originalios
ar pritaikytos mokymo priemonés.

9. Ugdymeo procesui reikalinga literatiira — programiné, informaciné, mokslo populiarioji, vaiky,
metodiné literattira.



10.

11.

12.

13.

Uizsienio kalbos vadovélis — daugkartinio naudojimo spausdintas (arba jo elektroninis,
audiovizualinis atitikmuo) uzsienio kalbos mokymosi Saltinis, skirtas konkreciy mokymosi mety
mokiniams, vadovélj gali sudaryti kelios jo dalys.

Vadovélis, pritaikytas specialiyjy poreikiy mokiniams — bendrojo lavinimo dalyko vadovélis
(i8skyrus vadoveélj specialiyjy poreikiy mokiniams), pritaikytas specialiyjy poreikiy mokiniams
atsizvelgiant i jy specialiuosius ugdymo(si) poreikius, kylancius dél turimy sutrikimy.

Vadovéliy komplektas — mokymo(si) Saltiniy komplektas, skirtas konkreciai klasei (klaséms,
amziaus grupéms, mokymosi pakopoms). Komplektg gali sudaryti Sios dalys: vadovélis, knyga
mokytojui, pratyby sgsiuviniai, chrestomatijos, skaitiniai, uzdavinynai, Zinynai.

Mokymo priemonés — priemonés, kuriomis padedama mokiniams siekti ugdymo srities, integruoto
kurso, dalyko bendrojoje programoje ar dalyko modulyje numatyty tiksly ir kompetencijy, skatina
motyvacija mokytis, aktyvy ir savarankiska mokymasi.

III. VADOVELIU, JU KOMPLEKTU DALIU, MOKYMO PRIEMONIU JSIGIJIMAS

1.
2.

3.

sgrase;

sarase;

I galiojan¢iy vadovéliy DB jrasomi tik patvirtinimo zyma turintys Lietuvoje isleisti vadovéliai ir
eksperty komisijy rekomenduoti uzsienyje isleist

Galiojan¢iy vadoveliy DB, patvirtintas Svietimo ir mokslo ministro jsakymu, skelbiamas Svietimo
apripinimo centro internetiniame puslapyje.

Uz mokinio krepselio 1ésas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, galima jsigyti tik:

3.1. vadoveliy, jrasyty galiojanc¢iy vadovéliy DB;

3.2. specialiyjy mokymo priemoniy, jrasyty rekomenduojamy jsigyti specialiyjy mokymo priemoniy

3.3. vadovelj papildanciy mokymo priemoniy (iSskyrus pratyby sasiuvinius);
3.4. mokytojo knygy;
3.5. ugdymo procesui reikalingos literattiros;

3.6. kompiuteriniy mokymo priemoniy, jraSyty galiojan¢iy kompiuteriniy mokymo priemoniy

Be mokinio krepSelio 1¢8y vadovéliams, mokymo priemonéms jsigyti taip pat gali biiti skiriama 1éSy

1§ savivaldybés ir valstybés biudzety.

4.

5.

Angly kalbos (I-oji uzsienio k.) ir kity uzsienio kalby vadovéliais, kuriy struktiira reikalauja
mokantis ] juos rasyti, mokinius apriipina tévai, i$skyrus socialiai remtinus mokinius.

Kiekvieny mety balandZio - geguzés ménesiais 1€Sy skyrimo prioritetus (klasés ar dalykai, kuriems
bus skiriama didesné 1&Sy dalis) sprendzia Mokytojy taryba, vadovaudamasi metodiniy grupiy ir
Metodinés tarybos nutarimais.

IV. MOKYKLOS VADOVO IGALIOJIMAI

1.

Mokyklos vadovas vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais, kitais
teisés aktais, taip pat Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2011 m. lapkri¢io 30 d. Nr.
V-2310 jsakymu ,,Dél bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés
aktams jvertinimo ir apriipinimo jais tvarkos apraso patvirtinimo* ; Vilniaus miesto savivaldybés
administracijos Svietimo departamento direktoriaus 2012 m. geguzés 7 d. jsakymu Nr.A15-961-



(2.1.4-KS) Vilniaus miesto bendrojo lavinimo mokykly aprtpinimo vadovéliais ir mokymo
priemonémis tvarkos aprasu.

Mokyklos vadovas nustato mokyklos apripinimo vadovéliais, mokymo, specialiosiomis mokymo
priemonémis ir literatiira, jos priémimo, apskaitos, saugojimo ir iSdavimo mokiniams tvarkg, paskiria
uz apripinima, apskaita ir saugojima atsakingus asmenis, kurie pagal galimybes gali gauti uz §j
darba atlyginimo priedg vadovaujantis Darbo kodekso 197 straipsniu ir LR Vyriausybés 1993 m.
liepos 8 d. nutarimo Nr. 511 ,,D¢él biudZetiniy istaigy ir organizacijy darbuotojy darbo apmokéjimo
tvarkos tobulinimo* 5 punktu.

Mokyklos tarybai pritarus, tvirtina jsigyjamy vadovéliy, jy komplekty daliy, mokymo, specialiyjy
mokymo priemoniy ir literatiiros sgrasus, pasiraso sutartis su leidéjais (tiekéjais).

Vadovo paskirti asmenys, atsakingi uz mokyklos apriipinimg vadovéliais, iki einamyjy mety
numatytos datos Svietimo skyriui pateikia informacija apie uzsakomus vadovélius pagal galiojanéiy
bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy sarasa.

Mokyklos vadovas, vykdydamas vadovéliy pirkimus, vadovaujasi Lietuvos Respublikos viesyjy
pirkimy jstatymo pakeitimo jstatymu Nr. Nr. X-471, 2005 m. gruodZio 22 d., (Zin.2006-01-12, Nr. 4-
102, 2009, Nr. 93-3986) (aktuali redakcija nuo 2011 m. lapkri¢io 18 d.), derina iSankstinio
apmokéjimo klausimus, pasiraso sutartis.

Uztikrina, kad atliekant pirkimo procediiras biity laikomasi teisés akty reikalavimy bei
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo ir skaidrumo principy.

Iki einamyjy mety gruodzio 20 d. pateikia ataskaita Svietimo skyriui apie jsigytas vadovéliy
komplekty dalis, mokymo priemones ir literattira.

V. METODINES GRUPES

1.

3.

Analizuoja ugdymo procesui reikalingus isteklius, sudaro reikalingy vadovéliy, jy komplekty daliy,
mokymo priemoniy ir literatiiros sarasus.

Nuo sausio 10 d. metodiniy grupiy pirmininkai inicijuoja, iStiria vadovéliy atnaujinimo poreikius ir
pageidavimus pateikia bibliotekos vedéjai iki balandzio 1 d.(arba kitos direktoriaus paskiriamos
datos). Tyrimo metodai pasirenkami pagal situacijg.

Posédziy protokoly iSrasus pateikia metodinés tarybos pirmininkui.

VI. METODINE TARYBA

1.

2.

Svarsto metodiniy grupiy pageidavimus dél ugdymo procesui reikalingy vadovéliy ir jy komplekty
daliy jsigijimo.
Priima sprendimus d¢l vadovéliy uzsakymo, nevirsijant jiems skirty 1éSy, ir teikia direktoriui tvirtinti.

VILI. ASMUO, ATSAKINGAS UZ VADOVELIU UZSAKYMA

1.

Analizuoja situacijg apie turimus vadovélius, renka preliminarius duomenis apie tai, kokiy bendrojo
lavinimo dalyky vadovéliy mokykloje triiksta.
Informuoja mokytojus apie gautus galimy jsigyti ir galiojanciy kitais mokslo metais bendrojo
lavinimo dalyky vadovéliy sarasus.
Vykdo vadoveliy paklausos tyrimg, bendradarbiaudamas su dalyky metodiniy grupiy pirmininkais.
Analizuoja leidéjy pasiiilymus, surenka informacijg apie vadovéliy kainas.
Pagal mokyklos tarybos suderintg ir mokyklos vadovo parasu patvirtintg sgrasg parengia uzsakymus
ir pateikia leid¢jams (tiekéjams). Teikia informacijg Svietimo skyriui apie uzsakomus vadovélius iki
einamyjy mety Vilniaus miesto savivaldybés Svietimo skyriaus nustatytos datos.
Gautus vadovélius, mokymo priemones ir literatlirg priima bei patikrina pagal lydimajj dokumenta.
Visus gautus vadovélius antspauduoja mokyklos bibliotekos antspaudu.
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8.

9.

Veda individualig ir visuming vadovéliy apskaita (duomenis apie gavima jraso j visuming vadovéliy
apskaitos knygg ir } vadovéliy apskaitos korteles).

Pries prasidedant mokslo metams ir mokslo mety eigoje iSduoda vadovélius visy Klasiy atitinkamy
dalyky mokytojams, o baigus jais naudotis - priima i§ mokytojy, patikrina jy bukle ir grazina j
saugojimo patalpg.

10. Nurago vadovélius, kai jie nebetinka naudoti pagal SMM patvirtinta galiojanéiy vadovéliy DB arba

yra suniokoti, ar pamesti.

11. Abiturientams visy dalyky vadovélius jraso j bibliotekos skaitytojo formuliarg ir mokslo metams

pasibaigus iS jy surenka bei pasiraSo atsiskaitymo lapelyje.

VIIl. DIREKTORIAUS PAVADUOTOJA UKIO REIKALAMS

1.

2.

Leidéjams/tiekéjams pateikia mokymo priemoniy uzsakymus, parengtus metodinése grupése ir
patvirtintus mokyklos direktoriaus.

Atsakinga uz vadovéliy, mokymo priemoniy ir literatiiros parvezima (jei su tiekéjais pagal sutartj
susitarta, kad vadovélius, mokymo priemones ir literatiirg atsiima pati mokykla, o ne pristato
tiekéjai).

Organizuoja makulatiiros (nuraSyty nebegaliojanciy vadoveliy ir pasenusios, nebeaktualios savo
turiniu literatiiros) iSvezima.

IX. MOKYTOJAI

M wnh e

Pasiraso uz paimamus vadovélius i8davimo — grazinimo lapuose ir uz juos atsako.

I8dalija vadovélius moksleiviams, sudarydami sgrasa, kuriame moksleiviai pasiraso.
Pasibaigus mokslo metams vadovélius surenka ir grazina j saugojimo patalpg.

ISimties tvarka mokytojams pageidaujant ir dél vietos saugykloje stokos vadovéliai gali likti
kabinetuose (chemijos, biologijos, fizikos, informaciniy technologijy). Tokiu atveju:

4.1. jy skaicCius baigiantis mokslo metams sutikrinamas su bibliotekos dokumentais vadovéliy

i8davimo — graZinimo lapais;

4.2. dalyky mokytojai, kurie kitais mokslo metais dirbs ne su tomis paciomis klasémis, vadovélius

gali perimti vienas i8 kito tik sudering su bibliotekos vedéja;

4.3.i8davimo — grazinimo lapuose jraSomi duomenys apie pasikeitimus, o mokytojai pasiraso.

5. Privalo atsiskaityti uz vadovélius, neiSreikalautus 1§ mokiniy nustatyta tvarka.

6. ISeidami i$ darbo, perduoda sarasus, informuojancius apie iSduotus vadovélius, su mokiniy parasais naujai
atéjusiam mokytojui arba bibliotekos vedéjai.

7. Paéme mokymo literatiirg  kabineta, pasiraso skaitytojo formuliare ir prisiima atsakomybe¢ uz grazinima.

8. Isvykdami i§ mokyklos privalo atsiskaityti su biblioteka, pateikdami atsiskaitymo lapelj rastingje su
bibliotekininko parasu bei bibliotekos antspaudu. Neatsiskaicius su biblioteka, iSvykstanc¢iam darbuotojui
negrazinty vadovéliy ir kity knygy verte gali biiti iSskaic¢iuojama i§ atlyginimo.

X. MOKINIAI

1. Uz vadovelj, gautg i$ dalyko mokytojo, pasiraSo mokytojo pateiktame mokiniy sarase.

2. Gave vadovélius privalo uzpildyti vadovélio gale esancig lentele, jvertindami vadovélio biikle.



3. Baigiantis mokslo metams visus paimtus vadovélius grazina dalyko mokytojui.

4. Uz pamestg ar sugadintg vadovélj atsiskaito mokyklos bibliotekoje mokytojo nurodymu. Suniokoty ar
pamesty vadovéliy verté turi buti atlyginta: grazinamas toks pat vadovélis arba nuperkamas kitas mokyklai
reikalingas vadovélis, prilygstantis pamestojo vertei.

5. ISeinantys i$ mokyklos mokslo mety eigoje turimus vadovélius grazina jj iSdavusiam dalyko mokytojui.
Atsiskaitymo lapelj su mokytojy ir bibliotekininko parasSu pristato j rasting.

6. 1 X- XII mokyklos klasiy mokiniai privalo grazinti vadovélius mokytojams mokslo mety pabaigoje ar
prie$ egzaminus. Mokyklos baigimo pazyméjimai (brandos atestatai) iSduodami tik tiems mokiniams, kurie j
rastine pristato nustatytos formos atsiskaitymo lapelj su dalyky mokytojy ir bibliotekininko parasais bei
bibliotekos antspaudu.

Parengg bibliotekos vedéja Janina Kazukauskiené,

bibliotekininké E. Ptakauskiené



